
Ведущий специалист по охране труда и 
промышленной безопасности 
Требуемый опыт работы: не требуется 
Полная занятость, полный день 

Обязанности: 

 Ведущий специалист по ОТ и ПБ обязан: 
2.1. Выполнять требования законодательства РФ об охране труда и иных нормативно 
правовых актов, содержащих государственных нормативные требования охраны 
труда, пожарной и промышленной безопасности, охраны окружающей среды, 
безопасности дорожного движения и ГОиЧС. 
2.2. Выполнять все требования локальных нормативных актов, стандартов, 
положений, правил норм и инструкций по охране труда, пожарной и промышленной 
безопасности, охраны окружающей среды, безопасности дорожного движения и 
ГОиЧС. 
2.3. Применять средства индивидуальной и коллективной защиты, контролировать 
применение и правильное использование работниками специальной одежды, 
специальной обуви и других СИЗ. 
2.4. Своевременно проходить медицинские осмотры 
2.5. Своевременно проходить обучение и аттестацию по охране труда, пожарной и 
промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности дорожного 
движения и ГОиЧС 
2.6. Своевременно проводить необходимые инструктажи по охране труда, пожарной 
и промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности 
дорожного движения и ГОиЧС. 
2.7. Обеспечивать и контролировать выполнение требований законодательства РФ 
и локально нормативных актов по охране труда, пожарной и промышленной 
безопасности, охраны окружающей среды, безопасности дорожного движения и 
ГОиЧС, проведения необходимых инструктажей, прохождения медицинского 
осмотра, проверки знаний и аттестаций, применения средства индивидуальной и 
коллективной защиты у подчиненных работников. 
2.8. Осуществлять контроль за соблюдением в структурных подразделениях 
Общества законодательных и нормативных правовых актов по охране труда, 
пожарной и промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности 
дорожного движения и ГОиЧС, проведением профилактической работы по 
предупреждению производственного травматизма и профессиональных 
заболеваний, выполнение мероприятий, направленных на создание здоровых 
условий труда в организации, предоставлением работникам установленных 
компенсации по условиям труда. 
2.9. Участвовать, совместно с руководителями структурных подразделений 
Общества, в разработке планов и программ по улучшению условий труда, 
устранению или минимизации профессиональных рисков. 
2.10. Контролировать выполнение предписаний органов государственного надзора и 
контроля. 
2.11. Информировать работников о состоянии условий и охраны труда на рабочих 
местах, существующих профессиональных рисках, о полагающихся работникам 
компенсациях за тяжелую работу, работу с вредными и (или) опасными условиями 
труда и иными особыми условиями труда и средства защиты, а также о мерах по 
защите работников от воздействия опасных и вредных производственных факторов. 
2.12. Разрабатывать предложения по повышению эффективности мероприятий по 
улучшению условий охраны труда, пожарной и промышленной безопасности, охраны 
окружающей среды, безопасности дорожного движения и ГОиЧС. 
2.13. Осуществлять контроль за своевременным проведением соответствующими 
службами необходимых испытаний и технических освидетельствований 
оборудования, машин, механизмов, эффективностью работы аспирационных и 
вентиляционных систем; состоянием предохранительных приспособлений и 
защитных устройств. 



2.14. Оказывать методическую помощь руководителям структурных подразделений 
организации в разработке и пересмотре действующих инструкций по охране труда, а 
также в составлении программ обучения работников безопасным приемам и методам 
работы. 
2.15. Организовывать работу по подготовке технических заданий на выполнение 
услуг в области охраны труда, поставке средств индивидуальной защиты, а также по 
оценке поступивших от поставщиков средств индивидуальной и коллективной 
защиты предложений по их поставке. 
2.16. Выявлять потребность в обучении работников в области охране труда, 
пожарной и промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности 
дорожного движения и ГОиЧС, исходя из государственных нормативных требований 
охраны труда и промышленной безопасности. 
2.17. Осуществлять контроль целевого использования средств на реализацию 
мероприятий по улучшению условий охраны труда. 
2.18. Участвовать в расследовании несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, анализе причин производственного травматизма, 
профессиональных заболеваний, в разработке мероприятий по их предотвращению. 
2.19. Осуществлять контроль своевременности и полноты обеспечения работников 
Общества специальной одеждой и специальной обувью, и другими средствами 
индивидуальной защиты, лечебно-профилактическим питанием, молоком и другими 
равноценными продуктами. 
2.20. Разрабатывать проекты приказов и распоряжений по вопросам охране труда, 
пожарной и промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности 
дорожного движения и ГОиЧС. 
2.21. Принимать участие в проверке знаний работников Общества по охране труда, 
промышленной и пожарной безопасности. охране труда, пожарной и промышленной 
безопасности, охраны окружающей среды, безопасности дорожного движения и 
ГОиЧС. 
2.22. Участвовать в разработке разделов Коллективного договора в части подготовки 
мероприятий по улучшению труда в Обществе, а также прав и обязанностей 
работников и руководства Общества, в области соблюдения требований охраны 
труда, контролировать работу по подготовке предложений структурных 
подразделений Общества для включения в план мероприятий по улучшению 
условий и охраны труда. 
2.23. Принимать участие в работе комиссии проведения специальной оценки условий 
труда, организовывать взаимодействие членов комиссии, созданной в Обществе в 
установленном порядке. 
2.24. Заключать договоры на медицинское обслуживание, договоры на проведение 
всех видом медицинских осмотров. Контролировать исполнение вышеуказанных 
договоров. 
2.25. Организовывать и участвовать в работе по определению контингента 
работников, подлежащих обязательным при приёме на работу и периодическим 
медицинским осмотрам. 
2.26. Составлять списки профессий и должностей, в соответствии с которыми 
работники должны проходить обязательные медицинские осмотры и 
психиатрические освидетельствования, а также списки профессий и должностей, в 
соответствии с которыми на основании действующего законодательства работникам 
предоставляются компенсации и льготы за тяжелые, вредные или опасные условия 
труда. 
2.27. Своевременно и качественно формировать списки сотрудников для 
обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими 
средствами индивидуальной защиты в соответствии с установленными типовыми 
нормами обеспечения СИЗ и формированием бюджетных заявок на их 
приобретение. Своевременно формировать и контролировать исполнение бюджета 
в сфере охраны труда и промышленной безопасности (контроль за использования 
финансовых ресурсов). 
2.28. Участвовать в разработке и пересмотре инструкций по охране труда, 
стандартов предприятия системы стандартов безопасности труда; в организации 
инструктажа, обучения и проверки знаний работников по охране труда, пожарной и 



промышленной безопасности, охраны окружающей среды, безопасности дорожного 
движения и ГОиЧС. 

Требования: 

 высшее образование по направлению подготовки «Техносферная безопасность» или 
соответствующим ему направлениям подготовки (специальностям) по обеспечению 
безопасности производственной деятельности либо высшее образование и 
дополнительное профессиональное образование (профессиональная 
переподготовка) в области охраны труда 

Условия: 

 полный социальный пакет 

 дотация на питание 

Контактная информация 
Краморова Оксана Юрьевна 
+7 (908) 7854419, 84725390630 доб. 382 
o.kramorova@umk.metalloinvest.com 
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